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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ESPACIO

Uso simple —
Aceptacion directaln

- / \ (Carta de aceptacion, Anexo 2)
Revision disponibilidad (Encargado EE)in-

o  Recepcitn de solictudin Espacio libreln-
{Formulario Anexo 1 presentado al Dirgetorfa) Prioridad educativain-
Personal disponible

Text

o

asificacion segun complejidadin-
Uso simplein-

Uso intermedioln-
Uso complejo

ctividades en el espacio educativol

H

Supervisionin- Limpiezaln-
Normas de seguridad e higieneln- Conservacionin-
Rechazo inmediatoin+ Responsable a cargo Sin dafios

Restitucion del espacioin-

Notificacion al solicitantein
(Carreo estandarizado con copia a SLEP)

Uso intermedio/Complejo —
Unidad PVT\ { Fin

Revision juridica + Convenio formalizado \/

A\

Inicio y solicitud - Se activa el proceso cuando una institucién, organizaciéon o persona
natural solicita el uso de un espacio a través del formulario oficial (Anexo 1) al director/a del
establecimiento dependientes SLEP DEL ACONCAGUA

Revision inicial (Filtro operativo) - El Encargado del Establecimiento valida tres aspectos:
disponibilidad, prioridad educativa y personal de supervision. Si no cumple, se rechaza de
inmediato.

Clasificacion segin complejidad:

o Uso simple - Se aprueba directamente con una carta de aceptacion del/la
directora/a.

o Uso intermedio o complejo - Se envia a la Unidad de Participacidn y Vinculacion
Territorial (PVT) de SLEP DEL ACONCAGUA, que revisa antecedentes y formaliza
mediante carta o convenio.
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ANEXO 1: FORMULARIO DE SOLICITUD DE ESPACIO

SOLICITUD DE USO DE INSTALACIONESDE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALS PERTENECIENTES AL
SERVICIO LOCAL DE EDUCACION PUBLICA DEL ACONCAGUA

Fecha de la solicitud

1. Datos del solicitante

Nombre de la institucion

Nombre del representante de la
institucion

Rut de la institucion

Domicilio

2. Datos del establecimiento a solicitar

Nombre del establecimiento

Comuna del establecimiento

3. Motivo de la solicitud

Actividad que desea realizar o
tipo mobiliario que desea
solicitar.

Numero de participantes

Periodo (indicar fechas y
horarios)

Contraprestacién de la
institucion en beneficio del
establecimiento

NOMBRE Y FIRMA Y TIMBRE DEL REQUIRENTE

ADJUNTA LA SIGUIENTE DOCUMENTACION (MARCAR CON UNA X):

[1 Certificado de vigencia de persona juridicas sin fines de lucro.

[1 Certificado de directorio de personas juridicas sin fines de lucro.

[1 Escritura o acta de constitucidon/estatutos de la persona juridica sin fines de
lucro.

[1 Fotocopia de cédula de identidad del/los representantes/s de la organizacién.

[1 Certificado de vigencia de organizaciones deportivas emitido por el IND.

[1 Fotocopia de cédula de identidad

[1 Otros (individualizar el documento):




