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FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ESPACIO  

 

 

 

− Inicio y solicitud → Se activa el proceso cuando una institución, organización o persona 
natural solicita el uso de un espacio a través del formulario oficial (Anexo 1) al director/a del 
establecimiento dependientes SLEP DEL ACONCAGUA  

− Revisión inicial (Filtro operativo) → El Encargado del Establecimiento valida tres aspectos: 
disponibilidad, prioridad educativa y personal de supervisión. Si no cumple, se rechaza de 
inmediato. 

− Clasificación según complejidad: 

o Uso simple → Se aprueba directamente con una carta de aceptación del/la 
directora/a.  

o Uso intermedio o complejo → Se envía a la Unidad de Participación y Vinculación 
Territorial (PVT) de SLEP DEL ACONCAGUA, que revisa antecedentes y formaliza 
mediante carta o convenio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
 

ANEXO 1: FORMULARIO DE SOLICITUD DE ESPACIO 
 
SOLICITUD DE USO DE INSTALACIONESDE ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALS PERTENECIENTES AL 
SERVICIO LOCAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ACONCAGUA  

 
 
 

1. Datos del solicitante  
 

Nombre de la institución  

Nombre del representante de la 
institución 

 

Rut de la institución  
Domicilio  

 
2. Datos del establecimiento a solicitar  

 
Nombre del establecimiento   
Comuna del establecimiento   

 
3. Motivo de la solicitud 

 
Actividad que desea realizar o 
tipo mobiliario que desea 
solicitar.  

 

Número de participantes   

Período (indicar fechas y 
horarios) 

 

Contraprestación de la 
institución en beneficio del 
establecimiento   

 

  
 
 

 
__________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA Y TIMBRE DEL REQUIRENTE 
 

 
ADJUNTA LA SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN (MARCAR CON UNA X):  

 

� Certificado de vigencia de persona jurídicas sin fines de lucro. 
� Certificado de directorio de personas jurídicas sin fines de lucro. 
� Escritura o acta de constitución/estatutos de la persona jurídica sin fines de 

lucro.  
� Fotocopia de cédula de identidad del/los representantes/s de la organización.  
� Certificado de vigencia de organizaciones deportivas emitido por el IND. 
� Fotocopia de cédula de identidad  
� Otros (individualizar el documento):  

 
 

 

Fecha de la solicitud   


